Guatemala, 30 de julio de 2021
Licenciado
Mario Luis Prado Lépez
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de servicios Profesionales Individuales en
General N(mero DGDR-029-36-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 9-2021,
correspondiente al mes de JULIO del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura serie 89A197DS ntimero de DTE 3750184118,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brinde asesorfa para optimizar los procesos de elaboracién de contratos bajo el rengldn 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”.

2. Asesoré en el desarrollo de fineamientos para optimizar el ingreso de contratos bajo el renglén 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” en el Sistema Guatenominas.

3. Asesoré en la elaboracién de reportes relacionados a prestadores de servicios de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion.

4. Brinde asesoria en el desarrollo de lineamientos para optimizar el control y planificacién de las solicitudes de cuotas
de los diferentes renglones del grupo 0 “Servicios Personales”

5. Brinde asesoria en la revision y cuadre de ndminas de compromiso y devengado de los diferentes renglones del grupo
0 “Servicios Personales”

6. Asesoré en la elaboracidn de reportes relacionados al presupuesto y ejecucién presupuestaria del grupo 0 “Servicios
Personales”

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Sebrindé asesorfa para el cumplimiento de los lineamientos legales y administrativos en el proceso de contrataciones
de los prestadores de servicios de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

2. Se asesord el cumplimiento de la normativa legal para la solicitud de acuerdos ministeriales de aprabacion de los
prestadores de servicios de la Direccién General del Deporte y fa Recreacion.

3. Através de los controles especificos se cumplié con el pago de honorarios de los prestadores de servicios evitando
desfinanciamiento de CUR’S.

4. Se generaron controles especificos para verificar el cumplimiento de los lineamientos de la papeleria de pago de
honorarios y evitar retrasos en la ejecucién de la ndmina de pago de honorarios.

5. Seasesor6 en la elaboracidn de 25 contratos de prestadores de servicios técnicos y profesionales.

6. Seasesord en el ingreso de contratos al sistema guatenominas (25 contratos)

7. Seasesor¢ en el ingreso de contratos y acuerdos al portal de la Contraloria General de Cuentas y Guatecompras {25
contratos)

8. Seasesoro en el cdlculo y solicitud de cuotas de compromiso y devengado del grupo 0 “Servicios Personales” para el
presente mes.

gtr. Lic. José Miguel Alcdzar Rios
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